REGULAMIN

] ZACIAGANIA ZOBOWIAZAN NA RZECZ
SPOLDZIELNI MIESZKANIOWE)] ,KOLEJARZ"” W LEGNICY

§1
Cel wprowadzenia niniejszego regulaminu

1. Niniejszy regulamin ma na celu wprowadzenie zasad realizacji zakupéw dostaw ustug i robdt budowlanych na
potrzeby Spoétdzielni Mieszkaniowej ,Kolejarz” w Legnicy oraz zlecania w sposdb zapewniajgcy wybdr najlepszych
dostepnych rozwigzan w danej branzy na rynku.

2. Wprowadzane niniejszym regulaminem zasady majg réwniez za zadanie ujednolici¢ realizacje zakupow i
zlecerr, wprowadzi¢ jasny podziat odpowiedzialnosci za proces decyzyjny oraz umozliwi¢ przejrzystos¢ i
mechanizm kontroli nad wydatkowanymi $rodkami.

3. Regulamin okresla procedure postepowania oraz zasady przygotowywania, zawierania i rejestracji Zamowien
w Spétdzielni Mieszkaniowej ,Kolejarz” w Legnicy, zwanej dalej ,,Spétdzielnig”.

§2
Postanowienia ogdlne — zakres stosowania

1. Regulamin okresla procedury dziatania przy zacigganiu zobowigzan zwigzanych z zaméwieniami na dostawy, ustugi
i roboty na potrzeby Spétdzielni z wylaczeniem:

a) zakupow dotyczacych reprezentacji i reklamy,
b) zakupdw ustug nadzoru autorskiego,
c) zakupdw ustug i towardéw do wartosci 10 000,00 PLN,

d) zawierania umow zlecenia, uméw o dzieto zawieranych z osobami fizycznymi nie prowadzacymi dziatalnosci
gospodarczej,

e) zawierania umow adhezyjnych,

f) zakupdw ustug bankowych,

g) zakupdw ustug funduszy inwestycyjnych i towarzystw funduszy inwestycyjnych,

h) zakupdw ustug ubezpieczenia 0séb i mienia,

i) nabycia wkasnosci nieruchomosci oraz innych praw do nieruchomosci (np. najmu, dzierzawy),

j) uzyskiwania prawnie wymaganych zgdd, decyzji oraz dopuszczen i certyfikatow, w tym ustugi notarialne,
k) ustug arbitrazowych i pojednawczych,

1) ustug finansowych zwigzanych z prowadzeniem ksiegowosci oraz kadr oraz elementdw $cisle powigzanych
z przedmiotowym prowadzeniem,

1) zawierania umow z zakresu prawa pracy,

m) dostaw wody, energii elektrycznej, energii cieplnej, gazu ziemnego, odbioru $ciekéw, odbioru odpadéw
komunalnych,

n) zawierania umdw z zakresu windykacji naleznosci,

0) zakupow ustug szkoleniowych, w oparciu o oferty publicznie dostepne (tzw. szkolenia otwarte),

p) dostaw i ustug, dla ktorych pozyskano zewnetrzne dofinansowanie, o ile podmiot udzielajgcy takiego
dofinansowania okreslit specyficzne zasady, odbiegajagce od okre$lonych w niniejszym Regulaminie zaciggania
zobowigzan,
r) nabywania publikacji i subskrypcji internetowych.
2. Za realizacje zakupdw odpowiedzialny jest Zarzad Spétdzielni.
3. Czynnosci w zakresie procedury udzielania zamodwienia nie uregulowane w Regulaminie dokonuje sie
z zachowaniem odrebnych regulacji wewnetrznych obowigzujgcych w Spoétdzielni oraz zgodnie z przepisami
powszechnie obowigzujgcego prawa. Stosowanie Regulaminu nie zwalnia oséb zaangazowanych w proces udzielania
zamowien z obowigzku znajomosci i przestrzegania przepiséw prawa.

4. Uzyte w regulaminie okreslenia oznaczaja:

a) Aktywa trwate - za aktywa trwate uznaje sie rzeczowe aktywa trwate, tj. Srodki trwate i érodki trwate
w budowie oraz istotne czesci sktadowe $rodkéw trwatych, znaczace remonty oraz znaczace przeglady
certyfikacyjne oraz istotne czesci zamienne i awaryjne wyposazenie,
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b) Biegly - jest osobg powotywang za zgoda Zarzadu w przypadkach wymagajacych wiedzy specjalistycznej,

c) Dokumentacja postepowania — wszystkie dokumenty (zaréwno w formie pisemnej, elektronicznej lub przestane
faksem) niezbedne do prawidtowego przygotowania, przeprowadzenia i zakonczenia postepowania majgcego na
celu zaciggniecie zobowigzania,

d) Dostawy — nabywanie rzeczy, praw oraz innych débr,

e) Forma elektroniczna — skfadanie os$wiadczen, wnioskéw, dokumentéw na nosnikach elektronicznych oraz w
okreslonych przypadkach przy uzyciu poczty elektronicznej, strony internetowej Zamawiajgcego,

f) Forma pisemna — nalezy przez to rozumie¢ forme pisemng w rozumieniu art. 78 Kodeksu cywilnego,

g) Komisja — zespot, ktorego zadaniem jest przeprowadzenie petnej procedury wyboru wykonawcy lub dostawcy
zgodnie z niniejszym Regulaminem na, ktéry skladaja sie Prezes Zarzadu, Wiceprezes Zarzadu oraz minimum jeden
cztonek Rady Nadzorczej,

h) Najkorzystniejsza oferta — oferta z najnizszg ceng albo oferta, ktdra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny
oraz innych kryteriow odnoszacych sie do przedmiotu zamdwienia,

i) Oferta czesciowa — oferta przewidujaca, zgodnie z trescig specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia,
wykonanie czesci zamdwienia,

j) Oferta wariantowa — oferta przewidujaca, zgodnie z warunkami okreslonymi w specyfikacji istotnych warunkéw
zamowienia, mozliwos$¢ innego niz okreslony przez Zamawiajgcego sposdb realizacji zamdwienia

k) Postepowanie — przygotowywany i prowadzony przez Spotdzielnie proces majacy na celu wytonienie
najkorzystniejszej oferty zakup dostaw, ustug lub robdt,

I) Roboty - realizacja obiektu budowlanego, wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie rob6t budowlanych w
rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane (tekst jednolity Dz. U. z 2006 r. Nr 156, poz. 1118, z
pdzn. zm.) i montazowych za pomocg dowolnych $rodkéw zgodnie z wymaganiami okreSlonymi przez
Zamawiajgcego,

1) Specyfikacja istotnych warunkdw zaméwienia - SIWZ — dokument opisujgcy przedmiot zamoéwienia oraz warunki
udziatu w postepowaniu - obligatoryjny wymdg stosowania SIWZ przy postepowaniach powyzej 20 000,00 PLN,

m) Standardowa specyfikacja techniczna — specyfikacja techniczna zawierajgca szczegdtowy opis przedmiotu
zamoéwienia na dostawy, ustugi lub roboty przyjeta jako specyfikacja wzorcowa dotyczaca okreslonej pozycji w
grupie asortymentowej,
n) Tryb postepowania — metoda udzielania zamdwienia,
0) Ustugi — wszelkie $wiadczenia, ktorych przedmiotem nie sg Roboty lub Dostawy,
p) Ustawa PZP — ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2007r. Nr 223 poz.
1655 z pdzn. zm.),
r) Warto$¢ zaméwienia - szacunkowa warto$¢ zamdwienia (wraz z podatkiem od towardw i ustug VAT) ustalona z
nalezytg starannoscia ustalona zgodnie z niniejszym Regulaminem,
s) Wykonawca — osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna nie posiadajgca osobowosci prawnej,
ktéra ubiega sie o udzielenie zamdwienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zaméwienia.
t) Zakonczenie postepowania — data zawarcia umowy w sprawie zamowienia albo data uniewaznienia
postepowania.
u) Zakup — proces majacy na celu udzielenie Zaméwienia, rozpoczynajacy sie od rozpoczecia postepowania do
dnia zakonczenia realizacji Zamdwienia.
w) Zamawiajgcy — Spétdzielnia Mieszkaniowa ,Kolejarz” w Legnicy.
z) Zaméwienia dodatkowe — zakup, ktérego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zakonczenia postepowania, a
ktéry jest niezbedny dla realizacji Umowy, realizowany przez dotychczasowego Wykonawce.
Z) Zamowienie — umowa odptatna zawierana pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg, ktdrej przedmiotem sg
ustugi, dostawy lub roboty po uprzednim przeprowadzeniu postepowania majacego na celu wytonienie
najkorzystniejszej oferty na udzielenie zamdwienia zgodnie z zasadami, trybami i formami okreSlonymi
w Regulaminie,
) Zarzad — Zarzad Spétdzielni Mieszkaniowej ,Kolejarz” w Legnicy, zgodnie z reprezentacjg wskazang w KRS,
x) Rada Nadzorcza - Rada Nadzorcza Spétdzielni Mieszkaniowej ,Kolejarz” w Legnicy, zgodnie z reprezentacjg
wskazang w KRS.
5. Przed podjeciem faktycznych dziatan zwigzanych z rozpoczeciem realizacji Zakupu, ktérego budzet zaktada
poniesienie naktadéw przekraczajgcych 10 000,00 PLN Zarzad zobowigzany jest do uzyskania zgody Rady
Nadzorczej. Ponizej tej wartosci nie jest wymagana zgoda Rady Nadzorczej Zamawiajgcego.



§3
Forma prowadzenia postepowania

1. Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzi sie w formie elektronicznej przy uzyciu strony internetowej
Zamawiajgcego oraz e-mail lub w innej dostepnej formie elektronicznej. Nie jest wymagana forma papierowa.

2. Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzi sie w jezyku polskim, chyba ze Zamawiajgcy postanowi inaczej,
co musi by¢ odzwierciedlone stosownymi zapisami w postepowaniu.

84
Zasady zaciggania zobowigzan

1. Zamawiajgcy przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie zamoéwienia w sposob zapewniajgcy
zachowanie konkurencji rynkowej oraz rowne traktowanie Wykonawcow.

2. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania zmierzajgcego do zaciggniecia
zobowigzania wykonuje Zarzad.

3. Zamoéwienia udziela sie wylacznie Wykonawcy wybranemu w ramach niniejszego Regulaminu. Postepowanie o
udzielenie zamowienia nie jest jawne.

4. Zamawiajacy moze podja¢ decyzje o jawnosci postepowania w zakresie dotyczacym ogtoszenia postepowania,
warunkow ztozonych ofert i jego wyniku, chyba Zze przedmiot zamdwienia objety jest tajemnicag przedsiebiorstwa.

5. Zamawiajacy nie ujawnia informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie skfadania ofert lub wnioskéw o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, moze zastrzec informacje, ktérych Zamawiajgcy nie moze udostepniaé.

6. Osoby wykonujgce czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia podlegajg wytaczeniu, jezeli:
a) ubiegajg sie o udzielenie tego zamowienia;
b) pozostajg w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa
lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub sg zwigzane z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli

z Wykonawcg, jego zastepcg prawnym lub cztonkami organdw zarzadzajgcych lub organdw nadzorczych
Wykonawcdw ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia;

c) przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia pozostawaty w stosunku pracy
lub zlecenia z Wykonawcg lub byly cztonkami organdéw zarzadzajgcych lub organéw nadzorczych Wykonawcow
ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia;

d) pozostajg z Wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione
watpliwosci, co do bezstronnosci tych osdb;

e) zostaly prawomocnie skazane za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamowienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo
popetnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych;

f) Zamawiajgcy powotuje komisje przetargowe do przeprowadzenia okreslonego postepowania, jezeli bedzie tego
wymagat zastosowany tryb postepowania.

7. Komisje przetargowe sg powotywane do wykonania czynnosci takich jak: ocena spetniania przez Wykonawcow
warunkow udziatu w postepowaniu, badanie i ocena ofert oraz przeprowadzenie negocjacji z Wykonawca, jezeli
bedzie tego wymagat zastosowany tryb postepowania.

§5
Podstawowe Prawa i Obowiazki
1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy:

a) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreSlonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy szczegdlne
naktadaja obowigzek posiadania takich uprawnien;

b) posiadaja niezbedna wiedze i doswiadczenie oraz dysponujg potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do
wykonania zamdwienia;

¢) znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej nalezyte wykonanie zamdwienia;

d) nie s w sporze sagdowym z Zamawiajgcym oraz nie zostato wydane zadne orzeczenie z ktérego wynika, ze
Zamawiajgcemu przystuguja roszczenia odszkodowawcze w stosunku do Wykonawcy;

e) nie podlegajg wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia na podstawie pkt. 6, 7, 8.

2. Zamawiajgcy nie moze okresla¢ warunkdw udziatlu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia w sposdb, ktory
mogiby utrudniad rozstrzygniecie postepowania na zasadach uczciwej konkurenciji.

3. Wykonawcy moga wspolnie ubiegac sie o udzielenie zamodwienia zmierzajacego do zaciggniecia zobowigzania.
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4. W przypadku, o ktérym mowa w pkt. 1, Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich
w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, w tym roéwniez do zawarcia umowy.

5. Zamawiajgcy moze zadac zatgczenia do oferty lub wniosku, umowy regulujgcej wspotprace Wykonawcow wspolnie
ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia.

6. Z postepowania o udzielenie zamdwienia zostajg wykluczeni nastepujgcy Wykonawcy:

a) osoby fizyczne, ktére prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o
udzielenie zamodwienia, przestepstwo przeciwko prawom os6b wykonujgcych prace zarobkowg, przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych;

b) spétki jawne, ktdrych wspdinika prawomocnie skazano za jedno, lub kilka przestepstw wymienionych w pkt. 6;
c) spotki partnerskie, ktorych partnera lub cztonka zarzagdu prawomocnie skazano za jedno, lub kilka przestepstw
wymienionych w pkt. 6;

d) spdtki komandytowe oraz spdtki komandytowo-akcyjne, ktdrych komplementariusza prawomocnie skazano za
jedno, lub kilka przestepstw wymienionych w pkt. 6;

e) osoby prawne, ktorych urzedujacego cztonka organu zarzadzajacego prawomocnie skazano za jedno, lub kilka
przestepstw wymienionych w pkt.6;

f) zbiorowe, wobec ktorych sad orzekt zakaz ubiegania sie o zamdwienie, na podstawie przepisow o
odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozba kary;

g) ktérzy zlozyli oferte lub wniosek niezgodnie z zasadg reprezentacji obowigzujgcg w przedsiebiorstwie
Wykonawcy.

7. Z postepowania o udzielenie zamoéwienia Zamawiajgcy moze wykluczy¢:
a) Wykonawcéw, w stosunku, do ktérych otwarto likwidacje lub ogtoszono upadtosé,

b) Wykonawcéw, ktorzy w ciggu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postepowania nie wykonali zobowigzania
wobec Zamawiajgcego badz wykonali je nienalezycie,

c) Wykonawcdw, ktorzy ztozyli oferte w postepowaniu przetargowym, jako cze$¢ konsorcjum, a ktorzy w ciggu
ostatnich 3 lat przed wszczeciem postepowania nie wykonali zobowigzania wobec Zamawiajacego badz wykonali
je nienalezycie,

d) Wykonawcow, ktérzy zalegajg z uiszczeniem podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne, z wyjatkiem przypadkow, gdy uzyskali oni przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, roztozenie na
raty zalegtych pfatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wkasciwego organu,

e) Wykonawcow, ktorzy wykonywali bezposrednio czynnosci zwigzane z przygotowaniem prowadzonego
postepowania lub postugiwali sie w celu sporzadzenia oferty osobami uczestniczagcymi w dokonywaniu tych
czynnosci, chyba ze udziat tych Wykonawcow w postepowaniu nie utrudni uczciwej konkurencji,

f) Wykonawcow, ktorzy nie spetniajg warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w § 5 w ust 1 pkt.1 do
2.

g) Wykonawcdw, ktdrzy ztozyli nieprawdziwe informacje majgce wptyw na wynik prowadzonego postepowania,

h) Wykonawcdw, ktdrzy nie ztozyli oSwiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu lub dokumentéow
potwierdzajgcych spetnianie tych warunkéw lub ztozone dokumenty zawierajg btedy,

i) Wykonawcow, ktdérzy nie wniesli wadium, w tym réwniez na przedtuzony okres zwigzania ofertg, jezeli
Zamawiajgcy okreslit wymdg ustanowienia wadium, lub nie zgodzili sie na przedtuzenie okresu zwigzania ofertg.

8. Oferte wykonawcy wykluczonego uznaje si€ za odrzucona.

9. W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcdw nastepujacych oswiadczen
i/lub dokumentdw niezbednych do przeprowadzenia postepowania:

a) Aktualny odpis z witasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub zgtoszenia do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert,

b) Zaswiadczenie wtasciwego naczelnika urzedu skarbowego lub oswiadczenie Wykonawcy potwierdzajgce brak
zalegtosci w optacaniu podatkéw, optat lub zgoda na zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych
ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji organu podatkowego, wystawione nie wczesniej niz 3
miesigce przed uptywem terminu skfadania ofert,

c) ZasSwiadczenie wilasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych Ilub os$wiadczenie Wykonawcy
potwierdzajace, ze Wykonawca nie zalega z optacaniem opfat oraz skiadek na ubezpieczenie zdrowotne i
spoteczne, lub zaswiadczen, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty
zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu - wystawionych nie Wcze$niej
niz 3 miesigce przed uptywem terminu skfadania ofert,



d) Oryginat lub kopie postanowienia sgdu, w stosunku do Wykonawcdow, co do ktdrych otwarto likwidacje badz
ktérych upadto$¢ ogtoszono i ktérzy po ogtoszeniu upadiosci zawarli uklad zatwierdzony prawomocnym
postanowieniem sadu,

e) Oswiadczenie o aktualnej strukturze udziatdw w podmiocie gospodarczym ubiegajgcym sie o zamowienie,

f) Informacje banku, w ktorym wykonawca posiada rachunek, potwierdzajaca, ze wykonawca posiada Srodki
finansowe lub zdolno$¢ kredytowg w wysokosci okreslonej w SIWZ, wystawiong nie wczesniej niz 3 miesigce przed
uptywem terminu skfadania ofert,

g) polise, a w przypadku jej braku innego dokumentu potwierdzajgcego, ze wykonawca jest ubezpieczony od
odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci gospodarczej (wraz z warunkami), wartos¢ polisy
okresla SIWZ. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci tgczenia polis. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do
zastosowania wzoréw polis ubezpieczeniowych lub okreslenia ich zakresow,

h) Oswiadczenie, iz Wykonawca posiada uprawnienia i doSwiadczenie, a takze dysponuje osobami uprawnionymi i
zdolnymi do wykonania Zamdwienia,

i) Oswiadczenie, iz Wykonawca posiada niezbedng wiedze i doSwiadczenie oraz potencjat techniczny,

j) Oswiadczenie, iz Wykonawca znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
Zamowienia,

k) Oswiadczenie, iz Wykonawca podczas realizacji przedmiotu umowy nie bedzie zatrudnia¢ w jakiejkolwiek formie
Zamawiajacego do wykonywania umowy pod rygorem odstgpienia ze skutkiem natychmiastowym przez

Zamawiajgcego od jej realizacji w przypadku stwierdzenia takich okolicznosci, bez prawa Wykonawcy do naliczania
kar i zgdania odszkodowania.

I) Oswiadczenie, iz naleznosci wynikajagce z umowy, w tym odszkodowawcze i odsetkowe nie mogg byc

przedmiotem obrotu (cesja, sprzedaz) zgodnie z art. 509 KC bez pisemnej zgody Zamawiajacego,

1) oraz inne wiasciwe ze wzgledu na specyfike Zamoéwienia.
10. W ogtoszeniu o zamdwieniu, specyfikacji istotnych warunkdw zamdwienia lub w zaproszeniu do sktadania ofert,
albo w zaproszeniu do negocjacji nalezy wskaza¢ o$wiadczenia lub dokumenty niezbedne do potwierdzenia przez
Wykonawce spetniania:

a) warunkdéw udziatu w postepowaniu;

b) innych wymagan okre$lonych przez Zamawiajgcego.
11. Dopuszcza sie przedstawienie Os$wiadczen Wykonawcy oraz Petnomocnictw w formie elektronicznych kopii
(odpisach) pos$wiadczonych przez upowaznione osoby. Radcy prawni lub adwokaci mogg potwierdza¢ za zgodno$¢ z
oryginatem kopie (odpisy) petnomocnictw.
12. Zamawiajacy moze wezwa¢ Wykonawcdw, ktdrzy w okreslonym terminie nie ztozyli oswiadczen lub dokumentéw
potwierdzajgcych spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu lub ktdrzy ztozyli dokumenty zawierajgce btedy, albo
ztozyli dokumenty lub o$wiadczenia w nieodpowiedniej formie, do ich uzupetnienia w wyznaczonym terminie, chyba,
ze mimo ich uzupetnienia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu lub konieczne byloby uniewaznienie postepowania.
13. Oswiadczenia i dokumenty powinny potwierdza¢ spetnianie przez Wykonawcow warunkéw udziatu w
postepowaniu oraz innych wymagan Zamawiajacego.
14. Zamawiajacy moze wezwac¢ Wykonawcow, do ztozenia wyjasnien dotyczacych wszelkich przedstawionych —w
postepowaniu o$wiadczen lub dokumentéw oraz tresci oferty.
15. W postepowaniach oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje, Zamawiajgcy i Wykonawcy przekazuja,
zgodnie z wyborem Zamawiajgcego drogg elektroniczng z zastrzezeniem postanowien pkt.11
16. Jezeli przekazanie oswiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz informacji nastgpito w inny sposéb niz opisany
powyzej, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.
17. Na zadanie Zamawiajgcego wnioski o dopuszczenie do udziatlu w postepowaniu, oferty oraz dokumenty i
oSwiadczenia, o ktérych mowa w pkt.11 Wykonawca zobowigzany jest przedktada¢ Zamawiajgcemu w formie
pisemnej oraz w formie elektronicznej na nosniku elektronicznym (ptyta CD) w postaci zeskanowanej (jezeli taki
wymog okresli Zamawiajacy).
18. W przypadku gdy wystapi niezgodno$¢ pomiedzy wnioskiem albo ofertg lub dokumentami i o$wiadczeniami
przedstawionymi w formie pisemnej a wnioskiem albo ofertg lub dokumentami i o$wiadczeniami przedstawionymi w
formie elektronicznej w postaci zeskanowanej, Wykonawca moze by¢ wezwany do zlozenia wyjasnien w tym
zakresie. W razie watpliwosci wigzaca jest forma pisemna.

§6
Tryby postepowan
1. Preferowanymi trybami udzielania zaméwien, ktdrych warto$¢ szacunkowa przekracza 10 000,00 PLN, sa:
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a) Przetarg nieograniczony.
2. Zamawiajgcy moze réwniez udzielic zamdwienia w trybie:
a) Przetarg ograniczony,
b) Zaméwienia z wolnej reki,
C) Zapytania ofertowego.

§7
Tryby wyboru dostawcow i wykonawcow na rzecz Spoétdzielni Mieszkaniowej ,Kolejarz”
1. Przetarg nieograniczony

1.1. Przetarg nieograniczony to tryb, w ktérym w odpowiedzi na ogtoszenie o zamowieniu oferty mogg sktadac
wszyscy zainteresowani Wykonawcy.

1.2. Postepowanie w trybie przetargu nieograniczonego wszczyna sie zamieszczajgc ogtoszenie o zamodwieniu na
stronie internetowej Zamawiajgcego oraz wystanie co najmniej pieciu zaproszen do Wykonawcow - wymdg
obligatoryjny.

1.3. Zamawiajacy moze podjac decyzje o publikacji ogtoszenia w prasie o zasiegu krajowym lub zagranicznym.
1.4. Ogtoszenie o przeprowadzeniu przetargu nieograniczonego zawiera w szczegolnosci:

a) Nazwe (firme) i adres Spotki.

b) Okreslenie trybu udzielenia zamdwienia — przetarg nieograniczony.

c) Adres strony internetowej, na ktorej bedzie zamieszczona specyfikacja istotnych warunkow zamoéwienia lub
inny sposob udostepnienia SIWZ.

d) Okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zamdwienia, z podaniem informacji o mozliwosci skfadania
ofert czesciowych.

e) Informacje o mozliwosci ztozenia oferty wariantowej.
f) Opis warunkéw udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych warunkdw.
g) Kryteria oceny ofert i ich znaczenie.
h) Miejsce i termin skfadania ofert.
i) Termin zwigzania oferta.
j) Informacje o zamiarze zawarcia umowy ramowej.
k) Zastrzezenie o mozliwosci:
e zmiany lub odwotania postepowania w sprawie zamdwienia (przetargu),
e zmiany lub odwotania warunkéw postepowania,
e uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie, bez podania przyczyn.

I) Wykonawca sktada wraz z ofertg oSwiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu oraz, na zadanie
Zamawiajacego, dokumenty potwierdzajgce spetnianie warunkdw.

2. Przetarg ograniczony

2.1. Przetarg ograniczony to tryb w ktérym, w odpowiedzi na ogtoszenie o zamdwieniu, wykonawcy sktadajg wnioski
o dopuszczenie do udziatu w przetargu, a oferty mogg sktada¢ wykonawcy, ktorzy zostali zaproszeni do sktadania
ofert.

2.2. Do wszczecia postepowania w trybie przetargu ograniczonego oraz do treSci ogtoszenia nalezy odpowiednio
stosowac przepisy §7 ust. 1.2, 1.3 i 1.4, z zastrzezeniem, ze nalezy podac liczbe wykonawcéw, ktdrzy zostang
zaproszeni do sktadania ofert oraz kryteria, na podstawie ktdrych Zamawiajacy oceni spetnienie warunkow
dopuszczajgcych Wykonawcow do kolejnego etapu postepowania.

2.3. W ogtoszeniu nalezy wyznaczy¢ termin sktadania wnioskdw o dopuszczenie do udziatu w przetargu.

2.4. Wraz z wnioskiem o dopuszczenie do udziatu w przetargu ograniczonym Wykonawca sktada o$wiadczenie o
spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu, oraz na zadanie Zamawiajacego dokumenty potwierdzajace spetnianie
warunkdw.

2.5. Zamawiajacy zaprasza do sktadania ofert wykonawcdow, ktdrzy spetniajg warunki udziatu w postepowaniu, w
liczbie okreslonej w ogtoszeniu zapewniajgcej konkurencje.

2.6. Kazdorazowo Zamawiajgcy okresla rowniez kryteria udziatu w postepowaniu wraz ze sposobem ich oceny, na
wypadek, gdyby liczba wykonawcdw, ktorzy spetniajg warunki udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w ust. 2.5,
byta wieksza niz okreslona w ogtoszeniu. W takim przypadku Zamawiajacy zaprasza wykonawcéw, ktdrzy otrzymali
najwyzsze oceny uzyskane w tych kryteriach. Wykonawce nie zaproszonego traktuje sie jak wykluczonego z
postepowania.



2.7. Kryteria oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu nalezy okresli¢ precyzyjnie, wskazujgc elementy
podlegajace ocenie wraz z przypisaniem im wartosci wyrazonej iloscig punktdw oraz okresleniem jakie dokumenty lub
informacje beda stanowi¢ podstawe tej oceny. Ocena musi by¢ dokonywana w oparciu o kryteria policzalne, ktdérym
Komisja bedzie mogta przyzna¢ punkty w oparciu o wzory arytmetyczne.

2.8. Zamawiajacy, po dokonaniu oceny wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, moze zwiekszy¢ liczbe
wykonawcow zaproszonych do skiadania ofert, w stosunkdw do liczby wskazanej w ogtoszeniu, umieszczajgc te
informacje na stronie internetowe;j.

2.9. Jezeli liczba wykonawcow, ktorzy spetniajg warunki udziatu w postepowaniu, jest mniejsza niz okreslona w
ogtoszeniu o zamowieniu, Zamawiajacy zaprasza do skladania ofert wszystkich wykonawcéw biorgcych udziat w
postepowaniu.

2.10. Do zaproszenia do sktadania ofert nalezy zatgczy¢ specyfikacje istotnych warunkéw zamdwienia.

3. Zamodwienie z wolnej reki
3.1. Zamdwienie z wolnej reki to tryb w ktdrym negocjacje sg prowadzone tylko z jednym wykonawca.
3.2. Wraz z zaproszeniem do negocjacji Zamawiajacy przekazuje informacje niezbedne do przeprowadzenia
postepowania w formie SIWZ lub zapytania, w tym istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do
tresci zawieranej umowy w sprawie zamdwienia, ogélne warunki umowy albo wzér lub projekt umowy.
3.3. Wykonawca wraz z odpowiedzig na zaproszenie przysyta oferte wstepna.
3.4. Po przeprowadzonych negocjacjach Wykonawca sktada oferte ostateczng, w formie skorygowanej oferty
wstepnej lub protokotu z negocjaciji.
3.5. Postepowanie mozna prowadzic w interesie Zamawiajacego, jezeli w szczegdlnosci zachodzi,
co najmniej jedna z nastepujacych okolicznosci:
3.5.1. Przedmiot zobowigzania moze by¢ $wiadczony tylko przez jednego wykonawce:

a) z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze;

b) z przyczyn zwigzanych z ochrong praw, wynikajgcych z odrebnych przepiséw;

¢) w przypadku dziatalnosci tworczej lub artystycznej;

d) z innych uzasadnionych przyczyn w szczegdlnosci z uwagi na kwalifikacje Wykonawcy.
3.5.2. W sytuacji udokumentowanego zagrozenia awarig lub katastrofg w szczegdlnosci zagrazajacego zyciu lub
zdrowiu ludzi lub grozacego powstaniem szkody Zamawiajgcego.

3.5.3. W prowadzonych kolejno postepowaniach w innych trybach, z ktérych co najmniej jedno prowadzone byto w
trybie przetargu nieograniczonego albo przetargu ograniczonego nie wptyngt zaden wniosek o dopuszczenie do
udzialu w postepowaniu, nie zostaly ztozone zadne oferty lub wszystkie oferty zostaty odrzucone ze wzgledu na ich
niezgodno$¢ z opisem przedmiotu zamdwienia.

3.5.4. W przypadku udzielania dotychczasowemu wykonawcy ustug lub robdt budowlanych zamoéwien nieobjetych
dotychczas istniejgcym zobowigzaniem, niezbednych do jego prawidtowego wykonania, ktérych wykonanie stato sie
konieczne na skutek sytuacji niemozliwej wczesniej do przewidzenia, jezeli:

a) Z przyczyn technicznych lub gospodarczych wszczynanie postepowania w celu wytonienia wykonawcy
wymagatoby poniesienia niewspdtmiernie wysokich kosztéw, lub

b) Wykonanie zobowigzania przez wykonawce jest uzaleznione od wykonania innego zobowigzania bezposrednio
zwigzanego z realizowanym zobowigzaniem, ktdrego nie mozna byto przewidzie¢ w dniu zaciggania zobowigzania.

3.5.5. W przypadku jezeli zmiana wykonawcy powodowataby konieczno$¢ nabywania rzeczy o innych parametrach
technicznych, co powodowatoby niekompatybilnos¢ techniczng lub nieproporcjonalnie duze trudnosci techniczne w
uzytkowaniu i dozorze, a mozliwo$¢ zaciggania zobowigzan w okre$lonym zakresie byta przewidziane w zobowigzaniu
wykonawcy.
3.5.6. Mozliwe jest zaciggniecie zobowigzania na dostawy na szczegdlnie korzystnych warunkach w zwiazku z
likwidacjg dziatalnosci innego podmiotu, postepowaniem egzekucyjnym albo upadtosciowym.
3.5.7. W zwigzku z trwajgcymi przez krotki okres szczegdlinie korzystnymi okolicznosciami mozliwe jest zaciagniecie
zobowigzania po cenie nizszej od cen rynkowych.
3.5.8. W zwigzku z mozliwoscig rozszerzenia zawartej uprzednio umowy w zakresie podmiotowym, bez znacznej
zmiany w zakresie przedmiotowym dotyczgcym zamowienia (tzw. Rollout).
3.6. Mozliwe jest zastosowanie trybu zamdwienia z wolnej reki w stosunku do oferty otrzymanej przez
Zamawiajacego od Wykonawcy, ktéra zostata przez niego ztozona jako propozycja wspdtpracy. Takie postepowanie
moze zostac rozpoczete jedynie w sytuacji gdy zachodzg przestanki, o ktérych mowa w ust. 3.5.
4. Zapytanie ofertowe
4.1. Zapytanie ofertowe to tryb w ktdrym Zamawiajacy kieruje pytanie o cene (i/lub ewentualnie inne warunki oferty
podlegajace ocenie) do wybranych przez siebie wykonawcow i zaprasza ich do sktadania ofert.
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4.2. Postepowanie w trybie zapytania ofertowego moze zosta¢ przeprowadzone jezeli przedmiotem sg dostawy lub
ustugi ogdlnie dostepne.

4.3. Postepowanie w trybie zapytania ofertowego zostaje wszczete poprzez zaproszenie do skfadania ofert nie mniej
niz 3 wykonawcoéw $wiadczacych w ramach prowadzonej przez nich dziatalnosci przedmiot objety postepowaniem.
Liczba zaproszonych wykonawcéw powinna zapewnic¢ konkurencje oraz wybdr najkorzystniejszej oferty.

4.4, SIWZ, ktory nie jest wymogiem obligatoryjnym lub Specyfikacja techniczna zostaje zataczony do zaproszenia do
skfadania ofert.

4.5. Kazdy z wykonawcdw moze zaproponowac tylko jedng oferte.
4.6. Zamawiajgcy udziela zamdwienia wykonawcy, ktéry zaoferowat najkorzystniejszg oferte.
4.7. Dopuszcza sie mozliwos¢ negocjacji ceny z wykonawcg, ktory zaoferowat najkorzystniejszg cene.

§8
Postepowanie przy udzielaniu zamoéwien

1. SIWZ powinna by¢ opracowana przy zwrdceniu szczegdlnej uwagi na dokfadne okreslenie wymagan, jakie ma
spetniaC przedmiot zamowienia. Obowigzujacg i najistotniejsza zasadg przy okreSlaniu istotnych wymagan
Zamawiajgcego wobec przedmiotu zakupu lub ustugi sa:

a) opisanie gtdwnych zatozen jakie majg by¢ zrealizowane po zakupie/realizacji ustugi,

b) okreslenie cech charakteryzujgcych odpowiednio przedmiot zakupu/ustugi, tak by spetniat on zatozenia opisane

powyze€j,

c) dazenie do uzyskania najlepszego dostepnego na rynku rozwigzania spetniajgcego zatozenia z pkt. a).
2. W SIWZ Zamawiajacy okresla kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty. Przez pojecie najkorzystniejszej
oferty nalezy rozumie¢ tg oferte, ktoéra gwarantuje realizacje celu opisanego w §1 ust.1 niniejszego

regulaminu. Wersja korncowa SIWZ stanowi podstawe do zamieszczenia jej na stronie internetowej Zamawiajgcego
i / lub do wystania zlecenia zamieszczenia ogtoszenia w prasie.

3. W ogtoszeniu zapraszajgcym do udziatu w przetargu bezwzglednie winien znalez¢ sie zapis, iz przetarg nie
odbywa sie w oparciu o Ustawe z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamodwien publicznych, a Zamawiajgcy zastrzega
sobie prawo do uniewaznienia przetargu bez wybrania ktdrejkolwiek z ofert, bez podania przyczyn, na kazdym
jego etapie.

4. Zamawiajacy moze zobowigza¢ oferentow do wptacenia, na konto bankowe Zamawiajacego wskazane w
SIWZ, wadium w wysokosci od 0,5% do 3% szacowanej wartosci brutto zamodwienia lub ustanowienia
zabezpieczenia zaptaty wadium. Dopuszcza sie rowniez, jako zabezpieczenie transakcji gwarancji bankowej lub
ubezpieczeniowej.

5. Po otrzymaniu ofert - Komisja dokonuje analizy ofert a nastepnie zapisania w protokole informacji o kompletnosci
ofert i warunkach ofert, ktdre podlegajg dalszej ocenie.

6. W przypadku, gdy ktdrakolwiek z ofert odbiega znaczaco:
a) w zakresie cenowym — od cen zawartych w pozostatych ofertach,
b) w zakresie rzeczowym — od zakresu rzeczowego ujetego w zapytaniu ofertowym lub w SIWZ,
¢) w zakresie formalnym — od wymagan zawartych w zapytaniu ofertowym lub w SIWZ.

Zamawiajgcy ma prawo do odrzucenia takiej oferty z dalszego postepowania. Fakt ten musi zosta¢ opisany w
protokole koricowym podsumowujgcym postepowanie.

7. Zamawiajgcy zobowigzany jest do dokonania wyboru najkorzystniejszej oferty, zgodnie z wczesniej okreslonymi
kryteriami oraz majgc na celu zasade okreslong w §1 ust.1.

8. Na podstawie zatwierdzonego przez Rade Nadzorczg Protokotu koncowego z wyboru wykonawcy/dostawcy i
negocjacji warunkdw Zamawiajacy informuje oferenta o wygranym postepowaniu przetargowym.

9. Dopuszcza sie przygotowanie umowy przez Zamawiajacego, np. gdy projekt umowy lub Zamowienie stanowi
zalacznik do SIWZ Ilub zaproszenia do ziozenia oferty. Projekt umowy oraz docelowe jej podpisanie
z Wykonawca wymagane jest w przypadku zaciggniecia zobowigzania powyzej 20 000,00 zt - warto$¢ szacowana
dostawy, ustug i robot.

10. Komplet dokumentéw wynikajacych z procedury wyboru wykonawcéw robdt/ustug lub dostawcéw oraz z okresu
realizacji zadania Zamawiajacy przechowuje przez okres co najmniej 5 lat w siedzibie Zamawiajacego.

11. W przypadku, gdy przetarg nieograniczony zostanie zamkniety bez wybrania ktorejkolwiek z ofert,
Zamawiajacy zobowigzany jest do niezwtocznego poinformowania o tym fakcie wszystkich oferentow.



89
Zasady dziatania w zakresie zamieszczania ogtoszen o przetargach na stronie internetowej
Zamawiajacego

1. Wszelkiego rodzaju ogtoszenia o prowadzonych przetargach nieograniczonych zamieszczane bedg na stronie
internetowej Zamawiajgcego — strona www.kolejarzsm.legnica.pl, zaktadka ,Przetargi”.

2. Ogtoszenie powinno zawieraé:
a) podanie nazwy postepowania,
b) zakres postepowania wraz z wymogami Zamawiajgcego,
c) termin skfadnia ofert,
d) zataczniki do ogtoszenia.

§10
Zakupy awaryjne
1. W sytuacji awaryjnej spowodowanej wypadkiem, katastrofa, dziataniem sity wyzszej nie stosuje sie przepisow
niniejszego Regulaminu.

2. Przez naprawe awaryjng rozumie sie dziatania podjete w celu jak najszybszego przywrdcenia stanu
umozliwiajgcego uzytkowanie przedmiotu awarii.

3. Decyzje dotyczace zakupdw niezbednych do prowadzenia akcji ratunkowej lub usuwajacej doraznie skutki awarii
podejmuija:

Do wartosci 10 000,00 PLN - Zarzad.

Powyzej wartosci 10 000,00 PLN - Zarzad wraz z Rada Nadzorcza Zamawiajgcego.

§11
Postanowienia koncowe
1. Regulamin nie narusza i nie dokonuje zmian w innych regulacjach obowigzujacych u Zamawiajacego.
2. W sprawach dotyczacych interpretacji postepowan Regulaminu decyzje podejmuje Zarzad.

3. Wszystkie osoby uczestniczace w procedurze opisanej w niniejszym Regulaminie ponoszg odpowiedzialnosc,
kazda w obszarze swojego dziatania.

4. Zamoéwienia realizowane na rzecz Zamawiajgcego mogg by¢ przedmiotem kontroli przeprowadzanej przez Rade
Nadzorczg Zamawiajgcego pod wzgledem zgodnosci z zapisami w §1 niniejszego Regulaminu,

5. W przypadku zaistnienia koniecznosci zakupow materiatdw i czesci zamiennych jednostkowych, lub/ i o niskigj
wartosci, nietypowych na potrzeby drobnych napraw interwencyjnych, dopuszcza sie uzycie karty ptatniczej przez
Zarzad z maksymalnym limitem 2 000,00 PLN dla kazdego zdarzenia.

6. W przypadku konieczno$ci zaciggniecia zobowigzania, zgodnie z interesem Zamawiajgcego Zarzad w uzgodnieniu z
Radg Nadzorczg Zamawiajgcego moze odstgpi¢ od catosci lub czesci postanowien niniejszego Regulaminu lub przyjac
inne tryby niz wskazane w niniejszym Regulaminie.

7. Niniejszy Regulamin zostat uchwalony przez Rade Nadzorcza Spétdzielni Uchwatg nr 7/2022 i obowigzuje z dniem
uchwalenia tj. dniem 29.12.2022 roku.
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