Zalacznik Nr 1

do Uchwaly Rady Nadzorczej
Spoldzielni Mieszkaniowej Kolejarz
Nr ..4../2013 z dnia 07.10.2013r.

REGULAMIN OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH W SPOLDZIELNI MIESZKANIOWEJ

»KOLEJARZ” W LEGNICY

L.LPODSTAWA PRAWNA
Podstawe prawna Regulaminu stanowia:

1. Ustawa o ochronie danych osobowych z dnia 29 sierpnia 1997 r. (tekst jednolity: Dz. U. z

2002 r. Nr 101, poz. 926 z p6zn. zmianami),

2.Ustawa z dnia 16 wrze$nia 1982r. Prawo spoldzielcze (tekst jednolity: Dz.U. z 2003r. Nr 188

poz. 1848 z pdzn. zm.),

3. Ustawa z dnia 23.04.1964 r. kodeks cywilny (Dz. U. nr 16 poz. 93 z pdzniejszymi zmianami) - art. 24 § 1, 2,
3,

4. Ustawy z dnia 15.12.2000 r. o spéldzielniach mieszkaniowych (test jednolity Dz. U. nr 119 poz. 1116 z 2003
r., z poézniejszymi zmianami),

5. Ustawa z dnia 06.06.1997r. kodeks karny - art. 266.

II. POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

1. Kazdy czlonek i mieszkaniec Spoldzielni Mieszkaniowej ,Kolejarz” w Legnicy, zwanej w dalszej tresci
Regulaminu ,,Spéldzielnia”, ma prawo do ochrony danych dotyczacych jego osoby.

2. Ochrona danych osobowych w Spoldzielni ma na celu zapewnienie ochrony prywatnoséci oséb, ktorych dane
Spoldzielnia przetwarza.

3. Regulamin niniejszy okresla zasady ochrony danych osobowych bedacych w posiadaniu Spoldzielni, a takze
okresla obowiazki administratora danych osobowych oraz prawa osob ktérych dane Spoldzielnia przetwarza.

§2

1. Przez uzyte w tresci sformulowania nalezy rozumiec:

1) dane osobowe — wszelkie informacje dotyczace zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentytikowania osoby
fizycznej,

2) zbiér danych — kazdy posiadajacy strukture zestaw danych osobowych dostepnych wedhig okreslonych
kryteriow, w ktorym dane sa przetwarzane w szczegolnosci:

- w kartotekach,

- w skorowidzach,

- w ksiggach,

- w wykazach,

- w rejestrach,

- w systemach informacyjnych,

3) przetwarzanie danych — wszelkie operacje wykonywane na danych osobowych i ich zbiorach, w



szczegdlnosci: zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie, udostepnianie i usuwanie
danych osobowych,

4) usuwanie danych — zniszczenie danych osobowych lub taka ich modyfikacja, ktora nie pozwala na ustalenie
tozsamosci osoby, ktorej dane dotycza,

5) administrator danych osobowych — podmiot zajmujacy sie przetwarzaniem danych osobowych.
Administratorem danych osobowych jest Spoldzielnia Mieszkaniowa ,,Kolejarz” w Legnicy, a w jej imieniu
Zarzad Spoldzielni,

6) administrator bezpieczefstwa informacji — osoba odpowiedzialna za bezpieczenstwo danych osobowych w
systemie informatycznym, wyznaczona przez administratora danych osobowych,

7) system informatyczny — to zespol wspolpracujacych ze soba urzadzen, programow, procedur przetwarzania
informacji i narzedzi programowych zastosowanych w celu przetwarzania danych.

§3

1. Spoldzielnia, jako Administrator danych osobowych, przetwarza dane osobowe dla realizacji celow
statutowych m.in. w zakresie :

1) prowadzenia rejestru czlonkow,

2) prowadzenia rejestru lokali, dla ktérych zostaly zalozone ksiegi wieczyste z adnotacja o ustanowionych
hipotekach,

3) sporzadzania list niezbednych dla obliczania oplat za uzytkowanie lokali,

4) gromadzenia i przetwarzania danych osobowych zawartych w indywidualnych aktach,

5) wywieszania spisu mieszkancow domu i umieszczania nazwisk przy instalacji domofonowej.

§4
1. Dane osobowe sa przechowywane i przetwarzane w Spéldzielni.

2. Celem zabezpieczenia zbioréw danych osobowych w Spoldzielni jest uniemozliwienie dostepu do zbioru
danych osobom nieuprawnionym.

3. Dostep do zbioru danych osobowych oraz do ich przetwarzania moga mie¢ wylacznie osoby, ktore uzyskaly
pisemne upowaznienie wydane przez Zarzad Spoldzielni.

4. Osoba, ktéra uzyskata upowaznienie do dostgpu do zbioru danych osobowych i ich przetwarzania, powinna
by¢ zapoznana z przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych a ponadto zobowiazana jest do zlozenia
oéwiadczenia o zachowaniu ich w tajemnicy. Obowiazek ten istnieje rowniez po ustaniu zatrudnienia przy
przetwarzaniu danych osobowych.

III. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH PRZETWARZANYCH W SYSTEMIE
INFORMATYCZNYM

§5

1. Przy obsludze systemu informatycznego oraz urzadzen wchodzacych w jego sklad, stuzacych do
przetwarzania danych moga by¢ zatrudnione wylacznie osoby posiadajace upowaznienie wydane przez Zarzad
Spotdzielni.

2. Administratorem bezpieczenistwa informacji jest Prezes Spoétdzielni.

3. Administrator bezpieczenstwa informacji odpowiedzialny jest za przeciwdzialanie dostgpowi 0sob
niepowolanych do systemu, w ktérym przetwarzane sa dane osobowe oraz za podejmowanie odpowiednich
dzialan w przypadkach wykrycia naruszen w systemie zabezpieczen.



§6

1. Urzadzenia, dyski lub inne informatyczne nosniki, zawierajace dane osobowe, przeznaczone do likwidacji,
pozbawia sig¢ wezesniej zapisu tych danych, a w przypadku gdy nie jest to mozliwe, uszkadza sig w sposob
uniemozliwiajacy ich odczytanie.

2. Urzadzenia, dyski lub inne informatyczne nosniki, zawierajace dane osobowe, przeznaczone do przekazania
innemu podmiotowi, nieuprawnionemu do otrzymania danych osobowych, pozbawia sig wezesniej zapisu tych
danych.

3. Urzadzenia, dyski lub inne informatyczne nosniki, zawierajace dane osobowe, przeznaczone do naprawy,
pozbawia sig przed naprawa zapisu tych danych, albo naprawia sig je pod nadzorem osoby upowaznionej przez
administratora danych.

4. Wydruki, ktore zawieraja dane osobowe i s przeznaczone do usunigcia, nalezy zniszczy¢ w stopniu
uniemozliwiajacym ich odczytanie.

5. Nosniki informacji oraz wydruki z danymi osobowymi, ktore sa przeznaczone do udostgpnienia, przechowuje
sie w warunkach uniemozliwiajacych dostep do nich osobom niepowolanym.

§7

1. Zarzad Spéldzielni moze udostepni¢ dane osobowe czlonka Spoldzielni Walnemu Zgromadzeniu Czlonkow,
Radzie Nadzorczej jedynie w przypadku, gdy w sprawie danego czlonka toczy sig postgpowanie
wewnatrzspoldzielcze w trybie okreslonym postanowieniami Statutu Spotdzielni.

2. Dane osobowe czlonka Spoldzielni moga by¢ udostgpnione organom samorzadowym Spoldzielni
rozpatrujacym jego sprawg w postgpowaniu wewnatrzspoldzielezym tylko w zakresie mogacym mie¢ znaczenie
dla danej sprawy.

3. Zarzad Spoldzielni jest zobowiazany do poinformowania czlonkéw organdéw samorzadowych Spoldzielni
rozpatrujacym sprawg czlonka Spéldzielni w postepowaniu wewnatrzspoldzielczym o przepisach dotyczacych o
ochronie danych osobowych.

4. Udostepnienie danych osobowych przetwarzanych przez Spoldzielnig osobom fizycznym lub podmiotom
uprawnionym do ich otrzymania na mocy prawa moze nastapi¢ za zgoda Zarzadu Spoldzielni na pisemnie
umotywowany wniosek, chyba ze przepis szczegolny stanowi inaczej.

5. Whniosek, o ktérym mowa w ust. 4, moze dotyczy¢ jedynie konkretnej osoby w konkretnej sytuacji i by¢
zgodny z wzorem opublikowanym jako zaltacznik do Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i
Administracji z dnia 03 czerwca 1998 r. w sprawie okreslenia wzoréw wnioskow o udostepnienie danych
osobowych, zgloszenia zbioru danych do rejestracji oraz imiennego upowaznienia i legitymacji stuzbowej
inspektora Biura Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych — Dz. U. nr 80 poz. 522.

6. Spotdzielnia moze odmowic udostepnienia danych osobowych w przypadkach okreslonych ustawa o ochronie
danych osobowych.

7. Umieszczanie nazwiska na spisie mieszkancoéw domu lub instalacji domofonowej jest mozliwe po wyrazeniu
pisemnej zgody przez osobe, ktorej dane dotycza.

§8
1. Osoba, ktorej dane sa przetwarzane przez Spdldzielnig, ma prawo:
1) do informacji o:

a) sposobie przetwarzania danych osobowych (reczne przetwarzanie danych, metody informatyczne, w tym sieci
komputerowej),

b) sposobie udostepniania danych osobowych oraz odbiorcach lub kategorii odbiorcow danych, ktérym te dane
s udostgpniane,



¢) celu, zakresie i sposobie przetwarzania danych,

d) zrédle, z ktorego pochodza dane jej dotyczace, chyba, Ze administrator danych jest zobowiazany do
zachowania w tym zakresie tajemnicy sluzbowej, panstwowej czy zawodowej,

2) zadania uzupekienia, uaktualnienia i sprostowania danych osobowych, czasowego lub stalego wstrzymania
ich przetwarzania lub ich usunigcia, jezeli sa niekompletne, nieaktualne, nieprawdziwe lub zostaly zebrane z
naruszeniem

ustawy, albo sa juz zbedne do realizacji celu, dla ktorego zostaly zebrane,

3) wniesienia w przypadkach wymienionych w art. 23 ust. 1 pkt 4 i § Ustawy o ochronie danych osobowych,
pisemnego umotywowanego zadania zaprzestania przetwarzania jej danych ze wzgledu na szczegdlna sytuacje,

4) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania jej danych w przypadkach, wymienionych w art. 23 ust. 1 pkt4i5
Ustawy o ochronie danych osobowych, gdy administrator danych zamierza je przetwarza¢ w celach
marketingowych lub

wobec przekazywania jej danych osobowych innemu administratorowi danych.

2. Dalsze przetwarzanie danych jest niedopuszczalne w przypadku wniesienia zadania, o ktorym mowa w ust. 1,
pkt 2 lub w razie wniesienia sprzeciwu, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 4.

3. Zgodnie z art. 30 Prawa spoldzielczego kazdy czlonek ma prawo przegladaé rejestr czlonkow Spoldzielni, w
ktorej jest zrzeszony; udostepnienie rejestru czlonkow innym osobom jest mozliwe tylko w przypadkach, gdy
obowiazek taki wynika z przepisow innych ustaw.

4. Wglad do indywidualnej teczki czlonka moze mie¢ tylko dany czlonek oraz osoby zatrudnione przy
przetwarzaniu danych majace upowaznienie Zarzadu Spoldzielni.

IV. PRZEPISY KONCOWE

§9

1. Niniejszy Regulamin obowiazuje pracownikéw i czlonkow organéw samorzadowych Spotdzielni.

2. Integralng cze$¢ Regulaminu stanowi:

1) wzér O$wiadczenia pracownika o zachowaniu w tajemnicy danych osobowych i innych danych prawnie
chronionych (zalacznik nr 1) |

2) wzér Oswiadezenia czlonka organu samorzadowego o zachowaniu w tajemnicy danych osobowych i innych
danych prawnie chronionych (zalacznik nr 2),

3) wzér Wniosku o udostepnienie danych ze zbioru danych osobowych (zalacznik nr 3).

§10

R,.egulamin niniejszy zostal zatwierdzony Uchwala Rady Nadzorczej Spoldzielni Mieszkaniowej ,,Kolejarz” Nr
4 /20131, z dnia 07.10.2013r. i wchodzi w zycie z dniem uchwalenia.

M/ Chwne/mia




Zalacznik nr 1
do Regulaminu ochrony danych osobowych w Spéldzielni Mieszkaniowej ,,Kolejarz” w Legnicy

OSWIADCZENIE

Niniejszym oswiadczam, ze znana jest mi tres¢ ,,Regulaminu danych osobowych w Spoldzielni Mieszkaniowej

Kolejarz"w Legnicy.
Zobowiazuje sie do zachowania w tajemnicy informacji objetych ochrong danych osobowych w Spoldzielni
Mieszkaniowej ,,Kolejarz” w Legnicy, ktore uzyskalem/uzyskalam w zwiazku z praca w Spoldzielni.

Legnica, i@ cusmrimmssmamimmms © L L T e e s s e



Zalacznik nr 2

do Regulaminu ochrony danych osobowych w Spoldzielni Mieszkaniowej ,,Kolejarz” w Legnicy

OSWIADCZENIE

Niniejszym oswiadczam, ze znana jest mi tre$¢ Regulaminu danych osobowych w Spoldzielni Mieszkaniowe;j
Kolejarz” w Legnicy.

Zobowiazuje sie do zachowania w tajemnicy informacji objetych ochrona danych osobowych w Spétdzielni
Mieszkaniowej ,,Kolejarz” w Legnicy, ktore uzyskalem/uzyskalam w zwiazku z praca w organach
samorzadowych Spoldzielni.

Legnica, dnia ...........ccoceesennsirassesinenions

(podpis)



Zalacznik nr 3
do Regulaminu ochrony danych osobowych w Spoldzielni Mieszkaniowej ,.Kolejarz” w Legnicy

WNIOSEK O UDOSTEPNIENIE DANYCH ZE ZBIORU DANYCH OSOBOWYCH
(Zalacznik nr 1 do rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 3 czerwca 1998 1.)
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3. Podstawa prawna upowazniajaca do pozyskania danych albo wskazanie wiarygodnie uzasadnionej potrzeby
posiadania danych w przypadku oséb innych niz wymienione w art. 29 ust. 1 ustawy o ochronie danych
OSODOWYCH: ....veveeetirerneeaeairesass s e R8RS

v ¥oew.cd. W
zalaczniku nr........

5. Oznaczenie lub nazwa zbioru, z ktérego maja by¢ udostgpnione

oS B SRR TR e ) RS, B W
zalaczniku nr.........

7. Informacje umozliwiajace wyszukanie w zbiorze zadanych danych:

Sl P T SR e L LT o e A TIC e T s e b M ot e TR
zalaczniku nr........
* Jezeli TAK, to zakresla kwadrat litera ,,x”:
(miejsce na znaczki oplaty skarbowej)

(data, podpis i ew. piecze¢ wnioskodawcy)



