
Zalącznik Nr 1
do Uchwały Rady Nadzorczej
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REGULAMIN 0CHRONY DANYCH OSOB0WYCH W SPÓŁDZIELNI MIESZKANI0WEJ

„KOLBJARZ" W LĘGNICY

I.PODSTAWAPRAWNA

Podsiawę prawną Regulaminu stanowią:

1. Ustawa o ochronie danych osobowych z dnia 29 sieipnia  1997 r. (tekstjednolity: Dz. U. z
2002 r. Nr 101, poz. 926 z późn. zmianami),
2.Ustawa z dnia  16 września  1982r. Prawo spółdzielcze (tekstjednolity: Dz.U. z 2003r. Nr 188

poz.1848 z późn. zm.),
3. Ustawa z dnia 23.04.1964 r. kodeks cywilny (Dz. U. nr  16 poz. 93 z późniejszymi zmianami) -art. 24 §  1, 2,
3,
4. Ustawy z dnia  15.12.2000 r. o spółdzielniach mieszkaniowych (testjednolity Dz. U. nr  119 poz.1116 z 2003
r„ z późniejszynri zmianami),
5.  Ustawa z dnia 06.06.1997r. kodeks karny -art. 266.

11. POSTANOWIENIA OGÓLNE

§1

1. Każdy członek i mieszkaniec   Spółdzielni Mieszkaniowej „Kolejarz" w Legnicy, zwanej w dalszej treści
Regulaminu „Spółdzielnią", ma prawo do ochrony danych dotyczących jego osoby.

2. Ochrona danych osobowych w Spółdzielni ma na celu zapewnienie ochrony prywatiiości osób, których daiie
Spóldzielnia przetwarza.
3. Regulamin niriejszy określa zasady ochrony danych osobowych będących w posiadaniu Spółdzielni, a także
określa obowiązki administratora danych osobowych oraz prawa osób których dane Spółdzielnia przetwarza.

§2

1. Przez użyte w treści sformulowania naleźy rozumieć:
1) dane osobowe -wszelkie informacje dotyczące zidentyfikowanej lub możliwej do zidentyfikowania osoby
fizycznej,
2) zbiór danych -każdy posiadający strukturę zestaw danych osobowych dostępnych wedhig określonych
kryteriów, w którym dane są przetwarzane w szczególności:
- w kartotekach,
- w skorowidzach,
- w księgach,
- w wykazach,
-w rejestracll,
- w systemach informacyjnych`
3) przetwarzanie danych -wszelkie operacje wykonywane na danych osobowych i ich zbiorach, w



szczególności: zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie, udostępnianie i usuwanie
danych osobowych,
4)usuwaniedanych-zniszczeniedanychosobowychlubtakaichmodyfikacja,któraniepozwalanaustalenie
tożsamości osoby, której dane dotyczą,
5)adirinistratordanychosobowych-podmiotzajmującysięprzetwarzaniemdanychęsobowyFP..
Administratorem danych osobowych jest Spółdzielnia Mieszkaniowa „Kolejarz" w Legnicy, a w jej imieniu
Zarząd Spółdzielni,
6)administratorbezpieczeństwainformacji-osobaodpowiedzialnazabezpieczeństwodanychosobowychw
systemie informatycznym wyznaczona przez administratora danych osobowych,
7)systeminformatyczny-tozespółwspółpracującychzesobąurządzeń,programów,proceduprzetwarzania
informacji i narzędzi programowych zastosowanych w celu przetwarzania danych.

§3

1.Spółdzielnia,jakoAdministratordanychosobowych,przetwarzadaneosobowedlarealizacjicelów
statutowych m.in. w zakresie :
1 ) prowadzenia rej estru członków,
2)prowadzeniarejestrulokali,dlaktórychzostałyzałożoneksięgiwieczystezadnotacjąoustanowionych
hipotekach,
3) sporządzania list niezbędnych dla obliczania opłat za użytkowanie lokali,
4) gi.omadzenia i przetwarzania danych osobowych zawartych w indywidualnych aktach,
5) wywieszania spisu mieszkańców domu i umieszczania nazwisk przy instalacji domofonowej.

§4

1. Dane osobowe są przechowywane i przetwarzane w Spółdzielni.

2. Celem zabezpieczenia zbiorów danych osobowych w Spółdzielni jest uiiemoźliwienie dostępu do zbioru
danych osobom nieuprawrionym.

3. Dostęp do zbioru danych osobowych oraz do ich przetwarzania mogą inieć wyłącznie osoby, które uzyskały
pisemne upoważnienie wydane przez Zarząd Spółdzielni.
4. Osoba, która uzyskała upoważnieiiie do dostępu do zbioru danych osobowych i ich przetwarzania, powinna
byćzapoznanazprzepisamidotyczącymiochronydanychosobowychaponadtozobowiązanajestdozłożenia
oświadczenia o zachowaniu ich w tajemnicy. Obowiązek ten istnieje również po ustaniu zatrudnienia przy
przetwarzaniu danych osobowych.

111. OCHRONA DANYCH 0SOBOWYCH PRZETWARZANYCH W SYSTEMIE
INFORMATYCZNYM

§5

1. Pi.zy obsłudze systemu informatycznego oraz urządzeń wchodzących w jego skład, służących do
przetwarzaniadanychmogąbyćzatrudnionewyłącznieosobyposiadająceupoważnieniewydaneprzezZarząd
Spółdzielni.
2. Administratorem bezpieczeństwa informacj i jest Prezes Spółdzielni.
3.Administratorbezpieczeństwainfomacjiodpowiedzialnyjestzaprzeciwdziałaniedostępowiosób
niepowołanychdosystemu,wktórymprzetwarzanesądaneosoboweorazzapodejmowanieodpowiednich
dzialań w przypadkach wyki.ycia naruszeń w systemie zabezpieczeń.



§6

1. Urządzenia, dyski lub inne informatyczne nośniki, zawierające dane osobowe, przeznaczone do likwidacji,

pozbawiasięwcześniejzapisutychdanych,awprzypadkugdyniejesttomożliwe,uszkadzasięwsposób
uniemożliwiaj ący ich odczytanie.

2. Urządzenia, dyski lub inne informatyczne nośniki, zawierające dane osobowe, przeznaczone do przekazania
imemupodmiotowi,nieuprawnionemudootrzymaniadanychosobowych,pozbawiasięwcześniejzapisutych
danych.

3. Urządzenia, dyski lub iime infomatyczne nośriki, zawierające dane osobowe, przeznaczone do naprayy,
pozbawiasięprzeclnaprawązapisutychdanych,albonaprawiasięjepodnadzoremosobyupoważnionejprzez
administratora danych.

4.Wydruki,którezawierajądaneosoboweisąprzeznaczonedousunięcia,naleźyzniszczyćwstopniu
uniemożliwiaj ącym ich odczytanie.

5. Nośniki informacji oraz wydruki z danymi osobowymi, które są przeznaczone do udostępnienia, przechowuje
się w warunkach uniemoż,liwiających dostęp do nich osobom niepowołanym.

§7

1. Zarząd Spółdzielni może udostępnić dane osobowe członka Spółdzielni Walnemu Zgromadzeniu Członków,
Radzie Nadzorczej jedynie w przypadku, gdy w sprawie danego członka toczy się postępowanie
wewnątrzspółdzielcze w trybie określonym postanowieniami Statutu Spółdzielni.
2. Dane osobowe członka Spółdzielni mogą być udostępnione organom samorządowyni Spółdzielni
rozpatruj ącym jego sprawę w postępowaniu wewnątrzspółdzielczym tylko w zakresie mogącym rrieć znaczenie
dla danej sprawy.
3.ZarządSpóldzielnijestzobowiązanydopoinformowaniaczłonkóworganówsamorządowychSpółdzielni
rozpatmjącymsprawęczłonkaSpółdzielniwpostępowaniuwewnątrzspółdzielczymoprzepisachdotyczącycho
ochronie danych osobowych.
4. Udostępnienie danych osobowych przetwarzanych przez Spółdzielnię osobom fizycznym lub podmiotom
uprawnionymdoichotrzymanianamocyprawamożenastąpićzazgodąZarząduSpółdzielninapisemnie
umotywowany wniosek, chyba Że przepis szczególny stanowi inaczej.
5.  Wniosek, o którym mowa w ust. 4, może dotyczyć jedynie konkretnej osoby w konkretnej sytuacji i być
zgodnyzwzoremopublikowanymjakozałącznikdoRozporządzeniaMinistraSprawWewnętrznychi
Administracji z dnia 03 czerwca 1998 r. w sprawie oki.eślenia wzorów wnjosków o udostępnienie danych
osobowych, zgłoszenia zbioru danych do rejestracji oraz imiemego upoważnienia i legitymacji służbowej
inspektora Biua Generalnego lnspektora Ochrony Danych Osobowych -Dz. U. nr 80 poz. 522.
6.Spółdzielniamożeodmówićudostępnieniadanychosobowychwprzypadkachoki.eślonychustawąoochronie
danych osobowych.
7. Umieszczanie nazwiska na spisie mieszkańców domu lub instalacji domofonowej jest możliwe po wyrażeniu
pisemnej zgody przez osobę, której dane dotyczą.

§8

1. Osoba, której dane są przetwarzane przez Spółdzielnię, ma prawo:

1 ) do informacji o:

a)sposobieprzetwai.zaniadanychosobowych(ręczneprzetwai.zaniedanych,metodyinfomatyczne,wtymsieci
komputerowej),

b)sposobieudostępnianiadanychosobowychorazodbiorcachlubkategoriiodbiorcówdanych,którymtedane
sąudostępnjane,



c) celu, zakresie i sposobie przetwarzania danych,

d)źródle,zktóregopochodządanejejdotyczące,chyba,Żeadministratordanychjestzobowiązanydo
zachowania w tym zakresie tajemnicy slużbowej, państwowej czy zawodowej,

2) żądania uzupełnienia, uaktualnienia i sprostowania danych osobowych, czasowego lub stałego wstrzymania
ichprzetwarzanialubichusunięcia,jeżelisąniekompletne,nieaktualne,nieprawdziwelubzostałyzebranez
naruszeniem

ustawy, albo sąjuż zbędne do realizacji celu, dla któi.ego zostały zebrane,

3) wniesienia w przypadkach wmierionych w art. 23 ust.  1 pkt 4 i 5 Ustawy o ochronie danych osobowch,
pisemnegoumotywowanegoźądaniazaprzestaniaprzetwarzaniajejdanychzewzględunaszczególnąsytuację,

4) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania jej danych w przypadkach, wymienionych w art. 23 ust.  1 pkt 4 i 5
Ustawy o ochronie danych osobowych, gdy administrator danych zamierza je przetwarzać w celach
marketingowych lub

wobec przekazywania jej danych osobowych imemu administratorowi danych.

2.Dalszeprzetwarzaniedanychjestniedopuszczalnewprzypadkuwniesieniażądania,októrymmowawust.1,
pkt 21ub w razie wniesienia sprzeciwu, o którym mowa w ust.  1 pkt 4.

3. Zgodnie z art. 30 Prawa spółdzielczego każdy członek ma prawo przeglądać rejestr członków Spółdzielni, w
której jest zrzeszoi" udostępnienie rejestni członków innym osobom jest możliwe tylko w przypadkach, gdy
obowiązek taki wynika z przepisów innych ustaw.

4. Wgląd do indywidualnej teczki członka może mieć tylko dany czlonek oraz osoby zatrudnione przy
przetwarzaniu danych mające upoważnienie Zarządu Spółdzielni.

IV. PRZEPISY KOŃCOWE

§9

1. Niniej szy Regulamin obowiązuj e pracowników i członków organów samorządowych Spółdzielni.
2, Integralną część Regulaminu stanowi:
1 ) wzór Oświadczenia pracownika o zachowaniu w tajemnicy danych osobowych i innych danych prawnie
chronionych (załącznik nr 1)  ,
2) wzór Oświadczenia członka organu samorządowego o zachowaniu w tajemnicy danych osobowych i innych
danych prawnie chronionych (załącznik nr 2),
3) wzór Wniosku o udostępnienie danych ze zbioru danych osobowych (załącznik m. 3).

§10

ł#:iź;a|T:.nzn:łł:"oz7y|Zo:źt8ł3:.tT;ecrh%gtywu2}cT3łźEnatę:]Nu:ŁzwO::ez::a:pół&]e]nłMleszkanlowej,Kole]arz"Nr

c ,,...........................................,,,, 0 ,,,,,,..

#ĄtuŁ



Załącznik nr 1
do Regulaminu ochrony danych osobowych w Spółdzielni Mieszkaniowej „Kolejarz" w Legnicy

Imię i nazwisko

Adres

OŚWIADCZENIE

Niniejszym oświadczam, Że znana jest mi treść „Regulaminu danych osobowych w Spółdzielni Mieszkaniowej
„Kolejarz"w Legnicy.
Zobowiązuję się do zachowania w tajemnicy informacji objętych ochroną danych osobowych w Spółdzielni
Mieszkaniowej „Kolej arz" w Legnicy, które uzyskałem/uzyskałam w związku z pracą w Spółdzielni.

Legnica,  dnia  ............................

(podpis)



Załącznik nr 2

do Regulaminu ochrony danych osobowych w Spółdzielni Mieszkaniowej „Kolej.arz" w Legnicy

Tmię i nazwisko

Adres

OŚWIADCZENIE

Njniejszymoświadczam,żeznanajestnritreśćRegulaminudanychosobowychwSpółdzielniMieszkaniowej
„Kolejarz" w Legnicy.
Zobowiązuję się do zachowania w tajemnicy informacji objętych ochroną danych osobowych w Spółdzielni
Mieszkaniowej „Kolej arz" w Legnicy, które uzyskałem/uzyskałam w związku z pracą w organach
samorządowych Spółdzielni.

Legnica, dnia
(podpis)



Załącznik m 3
do Regulaminu ochrony danych osobowych w Spółdzielni Mieszkaniowej „Kolejarz" w Legnicy

WNI0SEK 0 UDOSTĘPNIENIE DANYCH ZE ZBIORU DANYCH OSOB0WYCH
(Załączniknr1dorozporządzeniaMinistraSprawWewnętrznychiAdministracjizdnia3czerwca1998r.)

1.Wniosek do

2.Wnioskodawca

(nazwa fimy i jej

(dokładne oznaczenie administratora danych)

siedziba albo nazwisko, imię i adres zamieszkania wnioskodawcy, ew. NIP oraz m REGON)

3. Podstawa prawna upoważniaj ąca do pozyskania danych albo wskazanie wiarygodnie uzasadnionej potrzeby
posiadania danych w przypadku osób imych niż wymienione w art. 29 ust.  1 ustawy o ochronie danych
osobowych

....... *E  ew.cd.w załączniku nr ........

4. Wskazanie przeznaczenia dla udostępnionych
danych

załączniku nr ........

5. Oznaczenie lub nazwa zbiom, z którego mają być udostępnione

6. Zakres żądanych informacji ze

załączniku nr .........

7. Informacje umożliwiaj ące wyszukanie w zbiorze żądanych danych:

załączniku nr ........

* Jeżeli TAK, to zakreśla kwadrat literą „x":

(miej sce na znaczki opłaty skarbowej)

(data, podpis i ew. pieczęć wnioskodawcy)

*  D ew.  cd. w

*  D ew. cd. w

* D ew. cd. w


